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Rozdziat I. Postanowienia ogéine

§ 1. Przedmiot Regulaminu

1.

Regulamin okresla zasady i tryby Postepowan prowadzonych celem zawierania umow
na realizacje Dostaw (w tym dostaw Materiatéw) Ustug i Robo6t budowlanych w Jastrzebskich
Zaktadach Remontowych Sp. z 0.0. z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju, dla ktérych nie jest wymagane
stosowanie przepisdéw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 2. Definicja poje¢ i skrotéow

Pojecia uzyte w Regulaminie majg nastepujgce znaczenie:

1. Biegly — osoba lub jednostka organizacyjna posiadajgca specjalistyczng wiedze oraz bogate
doswiadczenie w zakresie prowadzonej przez nig dziatalnosci zawodowej lub gospodarczej,
w tym kancelaria prawna,

2. Dostawa — nabywanie rzeczy innych niz Materiaty, energii i wody oraz praw majatkowych, jezeli
mogg by¢ one przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy,
najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

3. Dzial Prowadzacy Postepowanie — Dziat odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania
przetargowego,

4. Dzien roboczy — dzien tygodnia przypadajagcy od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dnia

ustawowo wolnego od pracy,

IPU — Istotne Postanowienia Umowy,

Komisja Negocjacyjna — zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania

w trybie Negocjacji, (dla Komisji Negocjacyjnej majg zastosowanie zasady jak w zatgczniku nr

3 do Regulaminu),

7. Komisja Przetargowa — zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania,

8. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia —
maksymalna suma pieniezna, ktérg Zamawiajgcy zamierza wydatkowac na realizacje Dostawy,
Ustugi lub Robét budowlanych (Warto§¢ Zamdwienia uwzgledniajgca ewentualng korekte
dokonang w toku uzgodnien),

9. Materiaty — przedmioty (srodki ruchome), ktére sg utrzymywane przez jednostke w celu
wykorzystania ich w procesie produkcyjnym lub przy dostawach towaréw i swiadczeniu ustug,

10.Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferta z najnizszg ceng lub kosztem,
gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

11.0ferent — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie Robét budowlanych, Dostawy, dostawy
Materiatéw lub Swiadczenie Ustug lub ubiega sie o udzielenie Zamowienia, ztozyta oferte.

12.0ferta czesciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z trescig Ogtoszenia, wykonanie czesci
Zamoéwienia,

13.Oferta wariantowa — oferta przewidujgca, zgodnie z treScig Ogtoszenia, odmienny
niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania Zamowienia,

14.0gloszenie o postepowaniu, Ogloszenie — zbior wszelkich informacji, niezbednych
do przygotowania i ztozenia oferty, spetniajgcej wymogi Zamawiajgcego,

15.0WU - Ogdélne Warunki Umow,

16.0WZ — Ogoélne Warunki Zaméwien,

17.PFU - Program funkcjonalno-uzytkowy w rozumieniu przepiséw Ustawy,

18.Pakiet — lista zawierajgca réznorodne pozycje Materiatdw, Ustug lub Robdét budowlanych,
stanowigcych przedmiot oferty Wykonawcy, w ktérej poszczegdlne pozycje nie sg i nie moga
by¢ przedmiotem Oferty czeSciowej,

19.Poczta elektroniczna — $rodek komunikacji elektronicznej umozliwiajgcy porozumiewanie sie
na odlegto$¢ (e-mail),

20.Podwykonawca — podmiot trzeci realizujgcy cze$é przedmiotu zamoéwienia na podstawie
stosownego porozumienia z wykonawcg (umowa o podwykonawstwo), przy czym czyni to na
wiasne ryzyko i rachunek,

21.Postepowanie — procedura obejmujgca wszelkie czynnosci Zamawiajgcego i Oferentdw,
majgce na celu zawarcie umowy na Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane,

22.Probka — jednostka materiatu pozwalajgca na ocene jego jakosci i wiasciwosci,

23.PTE - Plan Techniczno-Ekonomiczny lub projekt, a w przypadku jego braku, zatozenia tego
planu na lata nastepne,

24 Regulamin — niniejszy Regulamin okre$lajagcy sposdb przygotowania i prowadzenia
postepowan przetargowych nieobjetych ustawg Prawo Zaméwien Publicznych w Jastrzebskich
Zaktadach Remontowych Sp. z 0.0.,
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§9.

25.Roboty budowlane — roboty budowlane w rozumieniu Ustawy,

26.Spoétka GK — inna niz Zamawiajgcy spotka wchodzgca w sktad Grupy Kapitatowej JSW,

27.Strona internetowa — www.jzr.pl,

28.Ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg Roboty budowlane lub Dostawy,

29.Ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

30.Umowa o podwykonawstwo — umowa o charakterze odptatnym, polegajgca na bezposredniej
realizacji zamodwienia lub jego czesci przez podmiot niebedacy wykonawcg, charakteryzujgca
sie cechami: pisemnosci, odptatnosci oraz Swiadczeniem polegajgcym na wykonaniu okreslonej
czesci zamowienia. Przy czym przedmiotem Umowy o podwykonawstwo mogg byé ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedgce zamdwieniem lub jego czescig. Podwykonawstwo
dotyczy samodzielnej realizacji zaméwienia lub jego czesci przez podwykonawce, na zasadach
zblizonych do wykonawcy,

31.Wartos¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

32.Wnioskodawca / komoérka branzowa — wskazana w dalszej czesci Regulaminu komoérka
branzowa odpowiedzialna za: opracowanie wniosku o wszczecie postepowania, opracowanie
pod wzgledem merytorycznym / technicznym, danej sprawy / postepowania,

33.Wykonanie zastepcze — nabycie przez Zamawiajgcego Dostaw, Ustug lub Robdt budowlanych
w przypadku opdznienia Wykonawcy w realizacji Zamowienia i obcigzenie go zwigzanymi z tym
kosztami,

34.Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, z ktérym Zamawiajgcy zawart umowe,

35.Zakup nieplanowy — zakup materiatow niezgtoszonych w PTE (Projekcie PTE), na podstawie
zapotrzebowania,

36.Zakup planowy — zakup Materiatéw, ktorych warto$¢ uwzgledniono w PTE (Projekcie PTE), na
podstawie zapotrzebowania,

37.Zamawiajacy — Jastrzebskie Zaktady Remontowe Sp. z 0.0. z siedzibg w Jastrzebiu-Zdroju,

38.Zamoéwienie — umowa odptatna zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,
ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy Robét
budowlanych, Dostaw (w tym dostaw Materiatéw) lub Ustug,

39.Zarzad — Zarzad Jastrzebskich Zaktadéw Remontowych Sp. z o.0.

. Przedmiot zamowienia

Zamawiajgcy przygotowuje i prowadzi postepowanie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwe;j

konkurencji oraz rowne traktowanie Oferentow.

Przedmiot zamowienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakoéw towarowych, patentow

lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi

dostarczane przez konkretnego Wykonawce, a wskazaniu takiemu towarzyszy sformutowanie

»lub réwnowazny”.

Whnioskodawca zwolniony jest z obowigzku uzycia sformutowania ,lub réwnowazny”

oraz okreslenia zasad i zakresu réwnowaznosci wskazanego w ust. 2 jezeli jest to uzasadnione:

a) specyfikg przedmiotu zamaowienia lub,

b) oczekiwaniami i zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Jesli przedmiotem postepowania jest zamdwienie, ktére moze zosta¢ podzielone na czesci, podziat

musi obejmowac:

a) podziat na zadania obejmujgce proponowane ilosci w ramach tego samego asortymentu lub

b) podziat na zadania obejmujgce rézne asortymenty badz rodzaje zamowien objete jednym
postepowaniem lub

c) podziat na zadania obejmujace pakiety, ktérych przedmiotem sg rézne Materiaty/Ustugi/Roboty
budowlane o zblizonym przeznaczeniu, funkcji lub wytworzone przez poszczegdlnych
producentow.

Podziat Postepowania na czesci w zaden sposob nie moze ogranicza¢ mozliwosci dostepu

do uzyskania zaméwienia.

Rozdziat lll. Zasady ogoélne Postepowania

Tryby Postepowan

1. Wprowadza sie nastepujgce tryby Postepowan:

a) Aukcja elektroniczna,

b) Przetarg nieograniczony,
¢) Negocjacje,

d) Zaméwienie awaryjne.
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Postepowanie prowadzone jest w trybie proponowanym przez Wnioskodawce pod warunkiem braku
uwag zgtoszonych na etapie uzgodnien, o ktérych mowa w § 6 ust. 5 lit. a) i b).
Postepowanie moze by¢ prowadzone w formie:

a) elektronicznej,

b) pisemnej,

c) mieszanej (pisemnej i elektronicznej).
Dla kazdego postepowania nadawany jest numer referencyjny, kiéry umieszczany jest na
dokumentaciji z postepowania.

§ 10. Zasady tajnosci Postepowania

1.

2.

3.

Dostep do informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ interes Zamawiajgcego, wazne interesy

Wykonawcéw lub ograniczatoby uczciwg konkurencje, ktére to informacje zwigzane

sg z przygotowaniem oraz prowadzeniem postepowania, w tym zwigzane z przebiegiem badania

i oceny ofert, majg wytgcznie osoby upowaznione. Osobami upowaznionymi sa:

a) czionkowie Komisji Przetargowej,

b) powotani w postepowaniu Biegli w zakresie okreslonym przez Komisje Przetargows,

c) pracownicy Zamawiajgcego, ktérzy podejmujg czynnosci zwigzane z przygotowaniem,
przeprowadzeniem postepowania i realizacjg umowy,

d) Cztonkowie Zarzadu,

e) Osoby upowaznione/wskazane przez Zarzad (np. wewnetrzne i zewnetrzne stuzby kontroli).

Oferty do momentu ich otwarcia pozostajg tajne. Po uptywie terminu sktadania ofert, oferty jawne

sg dla Komisji Przetargowej oraz Biegtych, jesli zostali powotani.

Postepowania przetargowe sg poufne.

§ 11. Ogloszenie o postepowaniu

1.

Ogtoszenie zawiera (stosownie do trybu Postepowania i przedmiotu zaméwienia) co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamowienia,

c) wymagane zalgczniki (Wymagania Ofertowe, oswiadczenia itd.)

d) okreslenie trybu Postepowania,

e) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej lub czesciowej,

f) oczekiwany termin realizacji,

g) informacje na temat wadium,

h) forme i sposéb ztozenia oferty,

i) warunki udostepnienia dokumentacji techniczno-projektowej — o ile jest niezbedna do wyceny
przedmiotu zamodwienia,

j) informacje o koniecznosci ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli bedzie
to wymagane przez Zamawiajgcego,

k) imiona i nazwiska pracownikow Zamawiajgcego wskazanych do kontaktu z Oferentami
oraz forme kontaktu,

I) zastrzezenie, ze Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zawarcia umowy z wybranym Oferentem
stosownie do postanowien Regulaminu,

m) zastrzezenie, ze Zamawiajgcemu przystuguje prawo do swobodnego wyboru ofert
lub uniewaznienia Postepowania bez podania przyczyn na kazdym etapie Postepowania,

n) termin skfadania ofert w trybie Aukcji elektronicznej,

0) termin sktadania i otwarcia ofert w trybie Przetargu nieograniczonego,

p) informacje czy zawarcie umowy / zlozenie zamowienia wigzaé sie bedzie z powierzeniem
Wykonawcy danych osobowych do przetwarzania,

q) obowigzek informacyjny RODO.

Zamawiajacy jest uprawniony do zawiadomienia Oferentéw potencjalnie zdolnych do wykonania

zamowienia o ogtoszeniu postepowania.

Preferowany sposdb komunikacji z Oferentami to poczta elektroniczna.

W przypadku trybu Negocjacji odstepuje sie od opracowywania Ogtoszenia oraz wniesienia

wadium.

Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie Procedury Odwrdconej zgodnie z § 20 niniejszego

Regulaminu.
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§ 12. Zapytania Oferentéw

1.

6.

Oferenci mogg kierowa¢ do Zamawiajgcego zapytania o wyjasnienie tresci Ogtoszenia w terminie

do:

a) 3 dniroboczych przed uptywem terminu skladania ofert w przypadku zastosowania trybu Aukcji
elektronicznej,

b) 5 dni roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert w przypadku zastosowania trybu
Przetargu nieograniczonego.

Zamawiajacy jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania nie pdzniej niz 1 dzien

przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy zapytanie zostanie ztozone po terminie okreslonym w ust. 1, Zamawiajgcy

zwolniony jest z obowigzku udzielenia odpowiedzi.

Odpowiedz na zapytanie udzielana jest za posrednictwem poczty elektronicznej lub w innej

wybranej przez Zamawiajgcego formie umozliwiajgcej Oferentowi zapoznanie sie

z odpowiedzig.

Oferent moze zilozy¢ zapytanie jednokrotnie w danym postepowaniu w odniesieniu do tresci

Ogtoszenia, kolejne zapytanie moze by¢ zlozone w przypadku zmiany tresci Ogtoszenia i moze

dotyczy¢ dokonanych zmian albo moze dotyczy¢ udzielonej poprzednio odpowiedzi. Zapytanie

ztozone sprzecznie z opisanymi zasadami Zamawiajgcy moze pozostawi¢ bez odpowiedzi, bez

obowigzku informowania o tym Oferenta.

Brak odpowiedzi oznacza podtrzymanie stanowiska zawartego w Ogtoszeniu.

§ 13. Wadium

1.

Oferent jest zobowigzany do wniesienia wadium (jezeli jest wymagane) w wysoko$ci

i terminie okreslonym w Ogtoszeniu w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu w formie przelewu na wskazany rachunek bankowy Zamawiajgcego,

b) gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,

c) wstrzymaniu przez Zamawiajgcego zaptaty naleznosci Oferenta w wysokosci odpowiadajgcej
wartosci wadium,

d) poreczenia bankowego lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej.

Wadium w formie pienigdza:

a) wplaca sie przelewem na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy (nie moze by¢
wptacone przekazem pocztowym),

b) przechowywane jest przez Zamawiajgcego na rachunku bankowym. Wadium nie podlega
oprocentowaniu.

Wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, poreczenia bankowego Ilub

spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej sktada sie zgodnie z zasadami okreslonymi

w Ogtoszeniu.

Wadium w formie wstrzymania przez Zamawiajgcego zapfaty naleznosci Oferentowi wnosi sie na

zasadach okreslonych w Ogtoszeniu. Wskazana przez Wykonawce nalezno$¢ powinna by¢

istniejgca, najstarsza oraz bezsporna co do zasady i wysokosci.

Wadium wnoszone jest w jednostce monetarnej Ztoty — PLN, chyba ze Zamawiajacy postanowi

inaczej.

Wadium uznaje sie za wniesione w terminie, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert:

a) na rachunku bankowym Zamawiajgcego nastgpi uznanie przelewu srodkéw pienieznych
odpowiadajgcych kwotowo oznaczonemu wadium,

b) do Zamawiajgcego wptynie od Oferenta oswiadczenie (potwierdzone przez stosowne stuzby
ksiegowe) o przeznaczeniu kwot z naleznosci Oferenta na pokrycie wadium w postepowaniu,

c) do Zamawiajgcego zostanie ztozony oryginat gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
poreczenia bankowego lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,

d) oryginat gwarancji bankowej, poreczenia bankowego lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej  sporzadzony w  postaci elekironicznej opatrzony  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym gwaranta zostanie przestany na adres poczty elektronicznej
wskazany w Ogtoszeniu,

e) oryginat badz kopia gwarancji ubezpieczeniowej sporzagdzonej w postaci elektronicznej lub kopia
gwarancji ubezpieczeniowej, sporzadzonej w postaci papierowej (formie pisemnej lub
dokumentowej) zostanie przestana na adres poczty elektronicznej wskazany w Ogtoszeniu.

Wadium wynosi nie wiecej niz 10% warto$ci zaméwienia. Wadium musi by¢ zaokraglone

do petnych ztotych. Zamawiajgcy moze zrezygnowacé z zgdania wniesienia wadium.

W przypadku mozliwosci sktadania ofert czeSciowych Zamawiajacy moze ustanowi¢ wadium

w odniesieniu do poszczegdlnych czesci Zamdwienia.
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9. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia uptywu
terminu zwigzania ofertg za wyjgtkiem przypadkéw opisanych w § 14.

10. W przypadku ztozenia oferty wspodlnej wadium w kazdej z przewidzianych powyzej form moze by¢
wniesione przez jednego, niektérych lub wszystkich Oferentéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

11. Po uplywie terminu sktadania ofert wadium nie podlega uzupetnieniu.

12. W przypadku wydtuzenia terminu zwigzania ofertg Oferent musi réwnoczesnie odpowiednio
wydtuzy¢é termin w jakim wadium zabezpiecza obowigzki Oferenta wynikajgce z udziatu
w Postepowaniu.

§ 14. Zwrot wadium

1.  Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcy / Oferentom niezwlocznie po:

a) zawarciu umowy. Zwrotu wadium wptaconego na wydzielony odrebny rachunek oraz w postaci
oswiadczen o wstrzymaniu przez Zamawiajgcego zaptaty naleznosci Oferentowi dokonujg
stosowne stuzby ksiegowe na podstawie informacji od Dzialu Prowadzgcego Postepowanie,

b) uniewaznieniu Postepowania,

c) zlozeniu wniosku o zwrot wadium przez Oferenta, ktérego oferta zostala odrzucona
oraz uptywie terminu wskazanego w § 21 ust. 6,

d) ztozeniu wniosku o zwrot wadium przez Oferenta, ktéry nie ztozyt lub wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) uplywie terminu zwigzania oferta.

2. Zwrot wadium wniesionego w formie:

a) pienigdza, nastepuje przelewem na rachunek, z ktérego dokonano wptaty (w przypadku wptaty
gotéwki w placowce banku zwrot wadium nastepuje przelewem na rachunek wskazany
w ofercie),

b) wstrzymania przez Zamawiajgcego zaptaty naleznosci Oferentowi nastepuje w formie przelewu
na rachunek bankowy Oferenta:

- niezwtocznie, jezeli termin ptatnosci zobowigzania wskazanego w oswiadczeniu uptynat,
- w terminie ptatnosci zobowigzan wskazanych w oswiadczeniu, jezeli jeszcze nie uptynat.
3. Sekretarz Komisji Przetargowej po uzyskaniu zgody Przewodniczacego Komisji przesyta do
odpowiednich stuzb ksiegowych informacje (w formie e-mail) dotyczgcg zwrotu wadium.

§ 15. Zatrzymanie wadium

1. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium w przypadku gdy:

a) przy stosowaniu procedury odwréconej Oferent nie przedstawit dokumentéw
lub  oswiadczen, wskazanych w  Ogloszeniu na wezwanie Zamawiajgcego
albo przedstawione przez Oferenta dokumenty lub o$wiadczenia, nie potwierdzajg spetnienia
wymagan Zamawiajgcego, okreslonych w Ogtoszeniu, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Oferenta jako najkorzystniejszej,

b) Oferent uchylit sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Oferenta,

c) Oferent nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zadano wniesienia
zabezpieczenia,

d) Wykonawca pomimo ponownego wezwania nie przesle Pakietu w wyznaczonym terminie
lub nie wypetni wszystkich pozycji Pakietu lub wypeni je nieprawidtowo lub wypetni je w sposdb
taki, ze suma poszczegolnych pozycji przekracza kwote uzyskang w toku Postepowania,

e) Oferent wycofat oferte po uptywie terminu sktadania ofert.

2. Jezeli zachodzg podstawy do zatrzymania wadium w odniesieniu do czesci zamdwienia

(oferty czesciowej), zatrzymaniu podlega wadium odpowiadajgce tej czesci.

3. Sekretarz Komisji Przetargowej po uzyskaniu zgody Zarzgdu przesyta do odpowiednich stuzb
ksiegowych informacje (w formie e-mail) dotyczaca zatrzymania wadium.
4. Zamawiajgcy informuje o zatrzymaniu wniesionego wadium Oferenta.

§ 16. Komisja Przetargowa

1. Zarzad powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.
2. Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 17. Oferta

1.  Zamawiajgcy w Ogloszeniu o postepowaniu (zaproszeniu do negocjacji) okresla sposdb ztozenia
i forme oferty.

Strona 7z 16



10.

11.

12.

13.
14.

Oferta musi by¢:

a) oznaczona numerem Postepowania, w ktérym jest sktadana,

b) przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do Ogtoszenia lub sporzadzona
wedilug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik do Ogloszenia zawierajgcym co
najmniej: nazwe (firme) i dane Oferenta, NIP, przedmiot zamdwienia, proponowang cene lub
wynagrodzenie oraz wymagane oswiadczenia,

c) sporzgdzona w jezyku polskim,

d) podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z petnomocnictw, rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innych rejestrow i ewidenciji.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, zawarte w ofercie zlozonej w formie

elektronicznej powinny zosta¢ umieszczone w odrebnym pliku lub folderze, ktérego tytut lub nazwa

zawierac¢ bedzie adnotacje o zgromadzonych w nim informacjach zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa.

Oferta w formie elektronicznej skladana jest w formie plikbw w formacie okreslonym

w Ogtoszeniu, podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta w formie pisemnej musi:

a) by¢ ztozona w jednym egzemplarzu,

b) by¢ sporzadzona w sposéb czytelny,

c) by¢ potgczona w sposéb trwaty,

d) by¢ podpisana przez Oferenta na korcu tresci obejmujgcej oferte, jezeli podpis jest nieczytelny
musi byé dodatkowo opatrzony pieczecig imienng lub drukowanym wyraznym opisem
obejmujgcym imie oraz nazwisko,

e) by¢ zabezpieczona w zamknietej kopercie, opisana nazwg Oferenta oraz adresem, a na
kopercie Oferent umieszcza informacje: ,Oferta do postepowania nr [numer postepowania] na
[nazwa postepowania]”,

f) zawierac¢ zalgczniki do oferty (jesli s3 wymagane) ztozone w formie kopii potwierdzonej za
zgodnosé z oryginatem przez Oferenta,

g) jesli zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, by¢ umieszczona w osobnej,
wewnetrznej kopercie oznaczonej napisem , Tajemnica Przedsiebiorstwa”,

h) by¢ kolejno ponumerowana w zakresie wszystkich kart sktadajgcych sie na oferte.

W przypadku, gdy oferta zawiera¢ bedzie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Oferent wskazuje w ofercie

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (poprzez ich odpowiednie opisanie), przy czym

niedopuszczalne jest zastrzezenie informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu Oferenta,

a takze informac;ji dotyczgcych ceny lub wynagrodzenia, terminu wykonania zaméwienia, okresu

gwarancji i warunkéw zaptaty.

Oferent jest zwigzany ofertg nie dluzej niz 90 dni od dnia uplywu terminu skfadania ofert,

przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w kiérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawcow do ztozenia oswiadczeh o przediuzeniu terminu

zwigzania ofertg o dalszy czas oznaczony nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, uzupetnienia) naniesione sg czytelnie

oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte, pod rygorem nieuwzglednienia zmian.

Oferta moze by¢é zmieniona Iub cofnieta o ile oswiadczenie Oferenta zostanie

ztozone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu skfadania ofert. Po wskazanym terminie zmiana

oferty jest bezskuteczna natomiast jej wycofanie przez Oferenta skutkuje zatrzymaniem wadium

zgodnie z § 15.

Wszelkie czynnosci zwigzane z udziatem w postepowaniu, Oferent podejmuje na swoj koszt

i ryzyko. Ztozenie przez Oferenta oferty w Postepowaniu jest jednoznaczne ze zrzeczeniem sie

wobec Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych zwigzanych z niewybraniem

jego oferty lub nie zawarciem umowy.

Nosniki papierowe lub elektroniczne zawierajgce oferte zlozong w postepowaniu stajg sie

wiasnoscig Zamawiajgcego w momencie ich ztozenia i nie sg zwracane Oferentom, niezaleznie

od wyniku postepowania i z tego tytutu Oferentom nie przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie.

Prébki sktadane razem z ofertg mogg by¢ zatrzymane lub zwrécone wedtug swobodnego wyboru

Zamawiajgcego. W przypadku decyzji o zatrzymaniu Oferentowi nie przystuguje w tym zakresie

wynagrodzenie. W przypadku decyzji o zwrocie Oferent zobowigzany jest do odbioru prébek na

swoj koszt w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferent zobowigzany jest wskazac¢ czy bedzie korzystat z ustug podwykonawcy.
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§ 18. Oferta Oferentéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

1.

2.

Oferenci mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W tym celu mogg ztozy¢ oferte
wspolna.

Oferenci wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu albo reprezentowania w Postepowaniu
i zawarcia umowy albo reprezentowania w Postepowaniu oraz zawarcia umowy i aneksow
do umowy.

Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Oferentéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia musi by¢ przedtozone w formie oryginatu petnomocnictwa lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, a w przypadku ziozenia oferty w formie okreslonej
w § 17 ust. 4, petnomocnictwo podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Petnomocnik dziata w postepowaniu w imieniu pozostatych Oferentdéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia.

Wszelkg korespondencje zwigzang z prowadzonym postepowaniem Zamawiajgcy bedzie
prowadzit wytgcznie z ustanowionym petnomocnikiem.

W przypadku ztozenia oferty wspolnej wszyscy Oferenci wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wszelkie zobowigzania wynikajgce z udziatu
w Postepowaniu, zawarcie umowy oraz jej realizacje.

W przypadku oferty ztozonej przez Oferentéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zazagdaé przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Oferentéw.

§ 19. Zataczniki do oferty
Do oferty nalezy dotaczy¢:

a)

b)

c)

formularz ofertowy zawierajgcy dane Oferenta, tj. petna nazwa kontrahenta, skrét nazwy
kontrahenta, NIP, REGON, peiny adres pocztowy, numer telefonu, e-mail oraz proponowang cene
za przedmiot przetargu,

oryginat lub kserokopie, poswiadczong przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem, aktualnego
odpisu z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do CEIDG, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do CEIDG, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

oryginat lub kserokopie, poswiadczong przez Oferenta za zgodnos¢ z oryginatem, aktualnego
zaswiadczenia z wtasciwego urzedu skarbowego potwierdzajgcego brak zalegtosci w optacaniu
podatkéw, opfat lub zgoda na zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

oryginat lub kserokopie, poswiadczong przez Oferenta za zgodno$¢ z oryginatem, aktualnego
zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcych odpowiednio, ze Oferent nie zalega z optacaniem
optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wladciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) jesli Wykonawca dziata przez petnomocnika - oryginat petnomocnictwa lub kopie notarialnie

f)

g)
h)

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem, a w przypadku ztozenia oferty w formie okreslonej w § 17
ust. 4 petnomocnictwo podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

w przypadku Oferenta zagranicznego, ktory nie podlega rejestracji w rejestrze przedsiebiorcow KRS
lub nie zostat ujawniony w CEIDG — (wystawiony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami) oryginat lub
kopia odpisu z innego odpowiedniego rejestru handlowego obejmujgcego informacije
0 zasadach reprezentacji razem z ttumaczeniem na jezyk polski,

dowod wniesienia wadium, jezeli jego wniesienie byto wymagane,

inne oswiadczenia i dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego.

§ 20. Procedura odwrécona

1.

Zamawiajgcy moze, w Postepowaniu prowadzonym w trybie Aukcji elektronicznej lub Przetargu
nieograniczonego, najpierw dokona¢ oceny ofert (ustali¢, ktéra z ofert zawiera najnizszg cene
lub zawiera najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert), a nastepnie zbadac,
czy oferta, kidéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia wymagania przewidziane
w Ogtoszeniu.

Decyzje o zastosowaniu procedury odwréconej podejmuje Zarzad.
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§ 21. Badanie ofert

1. Badajgc oferty Komisja Przetargowa:

a) wzywa Oferentéw do uzupetnienia brakujgcych lub ztozonych w Postepowaniu oswiadczen

i dokumentow, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin. Uzupetnienie powyzszych
dokumentow nie moze powodowac zmiany wartosci oferty okreslonej w formularzu ofertowym,
chyba, ze jest to wynikiem oczywistej omyiki,

b) wzywa Oferentéow do wyjasnienia tredci oferty, jak i wyjasnienia tresci ztozonych
w Postepowaniu o$wiadczen oraz dokumentéw, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin,

c) w razie koniecznosci wzywa Oferentéw do okazania oryginatu dokumentu przedfozonego
uprzednio w kopii,

d) poprawia w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajgc Oferenta o poprawieniu i zgdajgc wniesienia ewentualnego

sprzeciwu w terminie do godziny 12:00 nastepnego dnia roboczego od dnia wystania

zawiadomienia. W przypadku braku odpowiedzi, Zamawiajacy uznaje, ze Oferent nie wnosi

sprzeciwu.

2. Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie lub w innym miejscu niz wskazany w Ogtoszeniu,

b) nie zostato wniesione wadium lub wadium zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy,

C) nie zawiera wynagrodzenia za przedmiot Postepowania,

d) nie zawiera wszystkich oswiadczen wymaganych w ogtoszeniu oraz zatgcznikach do ogtoszenia
w zakresie wszystkich kwestii majgcych wptyw na ocene ofert,

e) nie odpowiada Ogtoszeniu o postepowaniu lub zaproszeniu w trybie negocjacii,

f) zostata ztozona niezgodnie z niniejszym Regulaminem,

g) jest niewazna na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,

h) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

i) Oferent nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 1 lit. d),

j) Oferent nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg oraz nie wniést wadium na
przedtuzony termin zwigzania ofertg,

k) Oferent pomimo ponownego wezwania nie przesle Pakietu w wyznaczonym terminie lub nie
wypetni wszystkich pozycji Pakietu lub wypetni je nieprawidtowo lub wypetni je w sposéb taki,
ze suma poszczegolnych pozycji przekracza kwote uzyskang w toku Postepowania.

3. Ponadto Komisja Przetargowa moze odrzuci¢ oferte ztozong przez Oferenta:

a) ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat wczesniejszg
umowe zawartg z Zamawiajgcym albo innym zamawiajgcym, nie wczesniej niz trzy lata przed
wszczeciem Postepowania,

b) jesli podmiot powigzany z Oferentem kapitatowo lub osobowo, z przyczyn lezgcych po jego
stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat wczesniejszg umowe zawartg z Zamawiajgcym
lub innym zamawiajacym, nie wcze$niej niz trzy lata przed wszczeciem Postepowania,

c) co do ktérego wydano postanowienie o ogtoszeniu upadfosci lub postawiono go w stan
likwidaciji.

5. Komisja Przetargowa dopuszcza do udziatu w licytacji bgdz negocjacjach tych Oferentow, ktérzy
ztozyli oferty spetniajgce wymogi Zamawiajgcego.

6. Komisja Przetargowa za posrednictwem poczty elektronicznej zawiadamia niezwtocznie
Oferentéw, ktérych oferty odrzucono niezwlocznie po podjeciu takiej decyzji przesytajac
jednoczesnie uzasadnienie odrzucenia. Oferenci mogg odwotaé sie od decyzji Zamawiajgcego
w terminie do godziny 12:00 nastepnego dnia roboczego od dnia wystania im zawiadomienia
0 odrzuceniu. Termin aukcji wyznacza sie po uptywie terminu na wniesienie przez Oferenta
odwotania.

7. Zamawiajgcy o rozstrzygnieciu wniesionego odwotania informuje Oferenta pisemnie lub droga
elektroniczna.

8. Odwotanie wniesione po terminie oraz odwotanie od rozstrzygniecia odwotania Zamawiajgcy moze
pozostawi¢ bez rozpoznania.
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§ 23. Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Celem wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja przeprowadza aukcje, a nastepnie z wygranym

Oferentem przeprowadza negocjacje cenowe.

2. Decyzje w zakresie wynikow postepowania:

a) Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu postepowania przekazuje protokdt Zarzgdowi.
Zarzad podejmuje decyzje na podstawie propozycji Komisji Przetargowej akceptujgc wynik
Postepowania. Przedmiotowa akceptacja stanowi zgode na wybdr najkorzystniejszej oferty.

b) Zgode na uniewaznienie catosci lub czesci Postepowania wyraza Zarzad.

3. Zamawiajacemu przystuguje prawo do swobodnego wyboru ofert lub uniewaznienia Postepowania

w catosci lub czesci (w zakresie poszczegdlnych zadan) bez podania przyczyn na kazdym etapie

Postepowania.

§ 24. Modyfikacja lub uniewaznienie postepowania

1. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego przed uptywem terminu skifadania ofert, ze
ogloszenie wymaga zmiany, dopuszczalna jest modyfikacja Ogtoszenia przez Komisje
Przetargowa.

2. Jezeli modyfikacja Ogtoszenia ma miejsce po jego publikacji, Komisja Przetargowa dokonuje
modyfikacji ogtoszenia na stronie internetowej. Jezeli to konieczne ustala sie nowe terminy
sktadania ofert oraz przesyta informacje o zmianach do Oferentow, ktdrzy ztozyli oferty badz
wystgpili z zapytaniami o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.

3. W uzasadnionym przypadku Komisja Przetargowa moze dokona¢ zmiany terminu sktadania ofert.

4. Jezeli okolicznosci opisane w ust. 1 zachodzg po terminie skfadania ofert dopuszczalne jest
uniewaznienie Postepowania oraz przeprowadzenie nowego Postepowania z konieczng zmiang
wymagan po uzyskaniu zgody Zarzgdu.

5. Zamawiajacy moze uniewazni¢ Postgpowanie na kazdym etapie do dnia zawarcia umowy
z Oferentem lub uniewazni¢ i przeprowadzi¢ je ponownie na podstawie nowego wniosku
0 wszczecie postepowania.

Rozdziat IV. Aukcja elektroniczna

§ 26. Ogloszenie Aukcji elektronicznej

1. Wszczecie Postepowania w trybie Aukcji elektronicznej (dalej: Aukcja) nastepuje z chwilg publikacji
Ogloszenia na Stronie internetowe;.

§ 27. Dopuszczenie do udziatu

1. Warunkiem udziatu w Postepowaniu prowadzonym w trybie Aukcji jest ztozenie oferty spetniajgcej
wymagania Zamawiajgcego okreslone w Ogtoszeniu.

2. W przypadku mozliwosci sktadania ofert czesciowych Zamawiajgcy moze dokonaé podziatu
zadania w aukcji na zakresy zadeklarowane przez Oferentéw.

§ 28. Zasady przeprowadzania aukgcji

1. Aukcja elektroniczna prowadzona jest w nastepujgcy sposob:

a) Oferenci logujg sie do systemu elektronicznego oraz korzystajg z niego na zasadach
wskazanych w plikach pomocy systemu elektronicznego udostepnionych w zasobach strony
internetowej Zamawiajgcego, (przy czym termin sktadania ofert liczy sie od dnia zamieszczenia
Ogloszenia na stronie internetowej i nie moze by¢ krétszy niz 6 dni roboczych),

b) po stronie Oferentdw pozostaje kwestia spetnienia wymagan niezbednych do korzystania
z systemu elektronicznego,

C) w oznaczonym czasie licytacja rozpoczyna sie od ceny wywotawczej:

- jako cene wywotawczg podaje sie cene z wniosku o wszczecie Postepowania,

- jezeli najnizsza cena podana w tresci ofert jest nizsza niz cena z wniosku o wszczecie
Postepowania, jako cene wywolawczg podaje sie najnizszg cene podang w tresci
zakwalifikowanych ofert,

d) w przypadku btednego okreslenia ceny wywotawczej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do powtérki aukcji,

e) podaje sie malejgce (znizkowe) bgdz rosngce (zwyzkowe) postgpienia stanowigce minimum 0,1
% ceny wywotawczej z zaokragleniem do petnego grosza w gore, chyba, ze w Zaproszeniu do
aukcji oznaczono inne kryterium podlegajace licytaciji,

f) w przypadku tzw. Aukcji japoniskie;:
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w czasie trwania licytacji tajnym jest, czy istniejg inni Oferenci oraz, czy akceptujg dane

postgpienie,

- kazdy z Oferentow ma mozliwos¢ akceptacji ceny wywotawczej lub innego wskazanego
w zaproszeniu kryterium oceny ofert oraz kolejnych automatycznie wskazanych postgpien,
co jest odnotowywane automatycznie przez system elektroniczny,

- zakonczenie licytacji nastepuje automatycznie, gdy zaden z Oferentéw nie zaakceptuje
kolejnego postgpienia,

- czas na akceptacje postgpienia to minimum 30 sekund,

g) w przypadku tzw. Aukcji angielskie;:

- kazdy z Oferentéow ma mozliwos¢ akceptacji ceny wywotawczej lub innego wskazanego
w Zaproszeniu kryterium oceny ofert oraz ztozenia kolejnych postapien, co jest odnotowywane
automatycznie przez system elektroniczny,

- kazde postgpienie przypisane jest tylko jednemu Oferentowi, o przypisaniu postgpienia
decyduje pierwszenstwo akceptacji danego postgpienia,

- przypisanie postgpienia jednemu z Oferentéw uniemozliwia ztozenie oferty na dane postgpienie
przez innych Oferentéw, po przypisaniu postgpienia kazdy z Oferentéw moze ztozy¢ zgtoszenie
na kolejne postgpienie,

- rozstrzygniecie licytacji nastepuje po uptywie czasu ustalonego na przeprowadzenie licytaciji,
gdy zaden z Oferentdw nie ziozy korzystniejszego postgpienia w czasie podstawowym
badz w czasie dogrywki,

- do przeprowadzenia licytacji konieczne jest dopuszczenie minimum dwéch Oferentow, jezeli do
licytacji zostanie dopuszczony tylko jeden Oferent, zostaje ona odwotana, a z Oferentem
przeprowadza sie negocjacje,

h) o zastosowanym trybie aukcji decyduje Komisja Przetargowa,

i) jezeli przedmiotem licytacji jest Pakiet nie jest dopuszczalne ziozenie oferty czesciowe;.
Po przeprowadzeniu aukcji Komisja Przetargowa wzywa Oferentéw do rozpisania Pakietu
na poszczegolne pozycje, suma wartosci pozycji nie moze przekracza¢ kwoty wskazanej w toku
licytacji,

j) jezeli Oferent nie przesle Pakietu w wyznaczonym terminie lub nie wypetni wszystkich pozycji

Pakietu lub wypemi je nieprawidiowo lub wypetni je w sposéb taki, ze suma poszczegdlnych

pozycji przekracza kwote wylicytowang, Komisja ponownie wzywa Oferenta, a jezeli nie wykona

wezwania poprawnie odrzuca jego oferte i wzywa kolejnego z Oferentow.

§ 29. Wybér zwyciezcy aukcji

1.

2.

Jezeli zaden z Oferentdw nie zaakceptuje poziomu wywotania aukcji, zwyciezca jest Oferent, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte - na poziomie jak w ztozonej przez siebie ofercie.

W przypadku gdy ceng wywotawczg byla cena z wniosku o wszczecie i zaden z Oferentow
nie zaakceptowat tej ceny, aukcja moze =zosta¢ powtérzona z ceng wywotawczg
w wysokos$ci najnizszej ceny sposrod zakwalifikowanych ofert. Powtérka aukcji odbywa sie
w dodatkowym terminie, o ktérym dopuszczeni Oferenci zostang powiadomieni.

Jezeli dwdch lub wiecej Oferentow ztozyto takg sama oferte i nie potwierdzili oni ceny wywotawczej
oraz pozostatych warunkéw handlowych w toku prowadzonych aukcji Komisja Przetargowa
przeprowadza z kazdym z nich dodatkowe negocjacje. W przypadku, gdy po negocjacjach
zaoferowane ceny sg nadal rowne, zwyciezcg jest ten z Oferentdw, ktdry wczesniej ztozyt oferte
w terminie sktadania ofert.

W przypadku, gdy Aukcja japonska zakohczy sie na tym samym poziomie co do przynajmniej
dwoch Oferentdw zwyciezcg aukcji jest Oferent, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
w terminie sktadania ofert. Jezeli ztozone przez Oferentéw oferty w terminie sktadania ofert sg takie
same, przyjmuje sie, ze zwyciezcg jest ten z Oferentow, ktéry ztozyt oferte wczesniej w terminie
sktadania ofert.

§ 30. Reklamacja

1.

Oferent biorgcy udziat w licytacji ma prawo do 2 godzin od momentu zakonczenia licytaciji

skierowa¢ do Zamawiajgcego reklamacje (poprzez wystanie zgtoszenia na adres skrzynki e-mail

wskazanych w Wymaganiach Ofertowych) obejmujgcg wskazanie okoliczno$ci lezacych po stronie

Zamawiajgcego, ktore spowodowaty brak mozliwosci sktadania postgpien w toku prowadzonej

aukcji. Reklamacja powinna obejmowac¢ dowody potwierdzajgce twierdzenia Oferenta.

Komisja Przetargowa rozpoznaje reklamacije i jesli uzna jg za zasadng, zarzadza powtorzenie

aukcji w czesci, ktérej dotyczy reklamacja:

a) z udziatem wszystkich Oferentéw w przypadku Aukcji angielskiej, od ostatniego postgpienia,

b) z udziatem wszystkich Oferentéw, kidrych reklamacje uwzgledniono w przypadku Aukcji
japonskiej od ceny wywotawczej z ostatniego zaakceptowanego poziomu cenowego.
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3.
4.

W przypadku nie uznania reklamacji Komisja Przetargowa informuje Oferenta o swojej decyzji.
Powtdrka licytacji odbywa sie w dodatkowym terminie, o ktorym Komisja Przetargowa zawiadamia
Oferentéw dopuszczonych do powtorki.

Rozdziat V. Przetarg nieograniczony

§ 31. Ogloszenie o postepowaniu

1.

2.

Wszczecie Postepowania w trybie Przetargu nieograniczonego nastepuje z chwilg publikaciji
Ogloszenia na Stronie internetowe;.

Oferenci sktadajg oferty w formie pisemnej zgodnie z zasadami okreslonymi w Ogtoszeniu (przy
czym termin sktadania ofert liczy sie od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej i nie
moze by¢ krétszy niz 10 dni roboczych).

§ 32. Otwarcie ofert

1.

2.
3

Otwarcia ofert dokonuje co najmniej potowa cztonkéw Komisji Przetargowej, podczas ktérego
stwierdza prawidtowos$¢ oznaczenia i zabezpieczenia ofert.

Otwarcie ofert przeprowadzane jest bez udziatu Oferentéw.

Oferty znajdujgce sie w kopertach noszacych slady naruszenia nie sg rozpatrywane przez Komisje
Przetargowa, ktéra wpisuje ten fakt wraz z opisem do protokotu.

§ 33. Przebieg postepowania

1.

2.
3.

Przetarg nieograniczony jest dwuetapowy. Pierwszy etap polega na zebraniu i poréwnaniu ofert.
Drugi etap obejmuje negocjacje.

Drugi etap przeprowadzany jest jak w trybie Aukcji elektronicznej bgdZ negocjacji cenowych.
Ceng wywotawczg w Przetargu nieograniczonym jest najnizsza cena z nizej wymienionych:

a) z wniosku o wszczecie,

b) sposrdd zakwalifikowanych ofert.

W przypadku braku potwierdzenia ceny wywofawczej, aukcja zostaje powtdérzona z ceng
wywotawczg w wysokos$ci kolejnej najnizszej ceny zgodnie z ust. 3.

Jezeli wplynefa jedna wazna oferta, Komisja Przetargowa w drugim etapie przeprowadza
z Oferentem negocjacje.

Jezeli Wnioskodawca we wniosku okreslit jako drugi etap negocjacje, Komisja Przetargowa
wyznacza zaproszonym Oferentom termin, w ktérym prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje.
Kolejno$¢ przystgpienia do negocjacji ustala sie w drodze losowania lub kolejnosé tg, ustala
Komisja Przetargowa, stosujgc zasade wysokosci ceny ofertowej (Oferent oferujgcy
najkorzystniejszg cene przystepuje do negocjacji, jako ostatni).

W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta w trakcie negocjacji, Komisja Przetargowa
przyjmuje cene zawartg w pisemnej ofercie jako ostateczna.

Rozdziat VI. Negocjacje

§ 35. Sposob postepowania

1.

Negocjacje sg trybem postepowania, w ktéorym Dziat Prowadzgcy Postepowanie na podstawie

wniosku 0 wszczecie postepowania, przygotowuje wniosek o przeprowadzenie postepowania

w ktorym:

a) wskazuje Sktad Komisji Negocjacyjnej,

b) wskazuje podmiot lub podmioty, do ktérych majg by¢ skierowane zaproszenia do negocjacji,

c) oznacza termin przeprowadzenia negocjacji,

d) wskazuje w jakim zakresie ma przeprowadzi¢ negocjacje z Oferentami,

e) moze przediozy¢é wzor umowy lub istotne postanowienia umowy,

f) w uzasadnionych przypadkach moze odstgpi¢ od uregulowan obowigzujgcych
u Zamawiajgcego w zakresie zawierania uméw lub zasad prowadzenia Postepowan.

Komisja do wskazanych Oferentéw kieruje zaproszenie do wziecia udzialu w negocjacjach

i decyduje w jakiej formie negocjacje sg prowadzone.

Wystanie zaproszenia do wziecia udzialu w negocjacjach jest réwnoznaczne z wszczeciem

Postepowania.
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Rozdziat VIl. Zamoéwienie awaryjne

§ 36. Warunki stosowania trybu

1. Zaméwienie awaryjne jest trybem Postepowania stosowanym w przypadku wystgpienia zagrozen,
o ktérych mowa w tresci zatacznika nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Zasady stosowania zakupéw awaryjnych w szczegdétowy sposéb zostaty opisane w zatgczniku nr
6 do niniejszego Regulaminu.

§ 37. Decyzja o wydatkowaniu srodkéw i zawarciu umowy
1. W trybie Zamodwienia awaryjnego nie majg zastosowania zasady okreslone w Rozdziatach Il - VI.

§ 38. Zawarcie umowy

1. Umowe z wybranym Oferentem zawierajg osoby uprawnione do reprezentacji.

2. Umowa moze by¢ zawarta w formie pisemnej lub elektronicznego potwierdzenia warunkow
lub pisemnego zlecenia. Umowa moze by¢ zawarta w formie ustnej, wymagane jest jednak
pbézniejsze jej potwierdzenie w formie pisemne;j.

3. Umowa powinna uwzglednia¢ postanowienia w zakresie wskazanym w Rozdziale X Regulaminu
,<dmowa”.

Rozdziat X. Umowa
§ 41. Decyzja o zawarciu umowy

1. Wybdr przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej oferty nie skutkuje powstaniem po stronie
Oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte roszczenia wobec Zamawiajgcego o zawarcie
umowy. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy uprawniony jest do zaniechania
zawarcia umowy oraz uniewaznienia Postepowania.

2. Wybdr oferty Oferenta skutkuje powstaniem po jego stronie obowigzku podpisania umowy,
jesli Zamawiajgcy wezwie Oferenta do jej zawarcia.

3. Oferentowi nie przystugujg wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia, w tym zwilaszcza
roszczenia odszkodowawcze, w przypadku nie zawarcia umowy przez Zamawiajgcego.

4. Zawarcie umowy, jej tresc¢, tres¢ anekséw do uméw, okolicznosci zwigzane z realizacjg umowy,
a takze tres¢ ofert zlozonych w Postepowaniu stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego.

§ 42. Forma i warunki zawarcia umowy

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy za posrednictwem, poczty elektronicznej
przesyta do Oferenta projekt umowy z wezwaniem do jego wydrukowania i podpisania w liczbie 2
egzemplarzy, wyznaczajgc zwrot podpisanego projektu w terminie do:

a) 14 dni kalendarzowych w przypadku, gdy Istotne Postanowienia Umowy / wzér umowy byt
okres$lony przy wszczeciu Postepowania,

b) 21 dni kalendarzowych w przypadku, gdy Istotne Postanowienia Umowy / wzér umowy nie byt
okreslony.

2. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do egzemplarzy umowy dokument wykazujgcy, ze osoby

podpisane pod umowg sg uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, chyba, Zze zasady

reprezentacji wynikajg z powszechnie dostepnych w sieci Internet, nieodptatnych rejestrow
prowadzonych w jezyku polskim.

Zawarcie umowy nastepuje w formie pisemnej poprzez jej podpisanie przez obie Strony.

Dopuszcza sie zawarcie umowy poprzez podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszelkie umowy zawierane w formie pisemnej na dostawy Materiatéw, Ustugi, Roboty budowlane,

Dostawy w Postepowaniach przeprowadzanych przez Zamawiajgcego podpisywane sg zgodnie

z reprezentacja.

o ks

§ 43. Uchylanie sie od zawarcia umowy

1. Jezeli w wyznaczonym terminie i zgodnie z zasadami okreslonymi przez Zamawiajgcego Oferent
nie zwroéci podpisanych egzemplarzy umowy, Zamawiajgcy moze:
a) ponownie wezwac Oferenta, oznaczajgc nowy termin pod rygorem zatrzymania wadium,
b) wezwaé¢ do zawarcia umowy Oferenta, ktory zlozyt nastepng najkorzystniejszg oferte, a jesli
i ten Oferent nie podpisze umowy dopuszczalne jest wezwanie do zawarcia umowy kazdego
kolejnego Oferenta.
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2. Decyzje o zatrzymaniu wadium z uwagi na uchylanie sie¢ przez Oferenta od zawarcia umowy
podejmuje Zarzad na wniosek Komisji Przetargowe;j.

§ 44. Elementy umowy

1. Umowa zostaje zawarta wedlug Istotnych Postanowien Umowy Iub wzoru umowy
lub wedtug warunkow ustalonych przez Zamawiajgcego i powinna zawiera¢ m.in.:

a) postanowienia okreslajgce: date i miejsce zawarcia umowy, strony umowy
i ich reprezentantéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, przedmiot umowy, cene
lub wynagrodzenie oraz termin i zasady ich zaptaty,

b) termin wykonania umowy oraz sposéb dokumentowania jej wykonania,

c) zapisy dotyczace kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, a takze
kary umowne za odstgpienie lub rozwigzanie umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy,

d) wskazanie sgdu wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego jako sgdu powszechnego
wiasciwego do rozstrzygania sporow zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy,

e) klauzule, ze w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzieé
w chwili jej zawarcia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w terminie 30
dni od daty doreczenia Wykonawcy zawiadomienia o wystgpieniu okolicznosci uzasadniajgcych
rozwigzanie umowy,

f) klauzule, ze Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy z zachowaniem
miesiecznego terminu wypowiedzenia. Wypowiedzenie nastgpi na podstawie o$wiadczenia
Zamawiajgcego ztozonego w formie pisemnej. Wypowiedzenie umowy nie bedzie stanowito
podstawy odpowiedzialnosci Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy i nie bedzie podstawg dochodzenia przez Wykonawce odszkodowania
lub kar umownych.

g) klauzule, ze w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy
lub niewlasciwego jej wykonywania Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia
od umowy w terminie 30 dni od daty powziecia informacji o okolicznosciach uzasadniajgcych
odstgpienie,

h) klauzule, ze w przypadku popadniecia przez Wykonawce w zwiloke w realizacji umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy,

i) wykaz ustug, sprzetu, materiatéw, ktdére wykonawca winien dostarczy¢ w ramach realizac;ji
umowy oraz wykaz ustug, sprzetu i materiatdw, ktére dostarczy Zamawiajacy, jak rowniez
zasady rozliczen i cenniki za korzystanie ze sprzetu i ustug w sytuacjach, gdy nie sg one objete
wyzej wymienionymi wykazami,

j) klauzule, ze naleznosci wynikajgce z umowy, w tym odsetki, nie mogg by¢ przedmiotem obrotu
(cesja, sprzedaz) lub przedmiotem zastawu rejestrowego lub innego prawa rzeczowego,
zabezpieczenia, przewtaszczenia, materialnoprawnego petnomocnictwa do dochodzenia
naleznosci przystugujgcych wobec Zamawiajgcego, w tym petnomocnictwa inkasowego
bez pisemnej zgody Zarzagdu Zamawiajgcego,

k) uprawnienia Zamawiajgcego z tytutu rekojmi za wady oraz gwarancji, w tym okreslenie
jednoznaczne zakresu i terminu obowigzywania gwarancji oraz zasady funkcjonowania serwisu,

I) aktualne o$wiadczenia lub klauzule majgce na celu zabezpieczenie interesu Zamawiajgcego,
w tym obejmujgce m. in.:

- klauzule etyczng,

- klauzule sity wyzszej,

- klauzule antykorupcyjne,

- klauzule sankcyjne,

- klauzule w zakresie ochrony srodowiska, w tym gospodarki odpadami,
- klauzule dotyczgcg ochrony danych osobowych (RODO),

- os$wiadczenie Zamawiajgcego o statusie przedsiebiorcy.

2. Dziat Prowadzacy Postepowanie moze podjgc¢ decyzje o zmianie, bgdz niewprowadzeniu do tresci
umowy poszczegolnych postanowien, wskazanych w ust. 1 lit. ¢) — lit. 1), jesli nie odpowiadajg one
specyfice przedmiotu zamoéwienia lub mogg uniemozliwi¢ albo utrudni¢ dochodzenie roszczen
z tytutu zawarcia i wykonania umowy. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest
odstgpienie od zawarcia umowy sporzadzonej wedtug Istotnych Postanowien Umowy lub wzoru
umowy.

3. W przypadku, gdy =zatgcznik stanowi integralng cze$é umowy, powinien by¢é podpisany
przez osoby, ktére podpisaty umowe w imieniu Wykonawcy i Zamawiajgcego.
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§ 45. Aneks do umowy

1.

2.

Wszelkie zmiany w tresci umowy powinny by¢ wprowadzane do umowy aneksem lub odrebnymi
o$wiadczeniami sporzgdzonymi w formie, w ktérej zostata zawarta umowa.

Zmiany zakresu rzeczowego nieobjetego wyceng w umowie, ustala sie w drodze negocjacji,
pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym. Protokét z powyzszych negocjacji wymaga zatwierdzenia
przez Zarzad, w pozostalych przypadkach zmiane zakresu finansowego nalezy ustali¢ na
podstawie obowigzujgcych cen okreslonych w umowie.

Zmiana zakresu zawartej umowy wymaga przeprowadzenia uzgodniern jak dla wniosku
0 wszczecie Postepowania za wyjatkiem zmiany terminu realizacji umowy, zmiany polegajgce;j
na obnizeniu wartoSci umowy bez zmiany jej zakresu rzeczowego oraz zmian opisanych
w ust. 4.

Zmiany zakresu rzeczowego bez zmiany zakresu finansowego lub zmiany zakresu rzeczowego
skutkujgce zmiang zakresu finansowego, wymagajg zgody Zarzadu.

Whiosek o zawarcie aneksu do umowy sporzgdza Wnioskodawca w porozumieniu z Dziatem
Prowadzgacym Postepowanie, natomiast negocjacje w zakresie aneksu z Wykonawcg prowadzi
Whnioskodawca / osoba odpowiedzialna za zawarcie umowy.

Whiosek o zawarcie aneksu do umowy powinien zawiera¢ miedzy innymi:

a) podstawe prawng / zapisy w zawartej umowie umozliwiajgce zawarcie aneksu,

b) okre$lenie zakresu dokonywanych zmian,

C) opinie prawng w ztozonych przypadkach,

d) inne niezbedne dokumenty dla podjecia decyzji.

Aneks do umowy podpisywany jest przez osoby upowaznione do jej zawarcia na zasadach jak
opisane w § 42 ust. 5.

Zmiana terminu realizacji umowy oraz zmiana polegajgca na obnizeniu wartosci umowy bez
zmiany jej zakresu rzeczowego wymaga zgody Zarzadu oraz zgody Wykonawcy.

§ 46. Nadzér nad wykonaniem umowy

1.

2.

Za prawidtowg i terminowg realizacje umowy odpowiada pracownik Zamawiajgcego wskazany
w tresci umowy.

Jezeli bylo wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, osoba wskazana w tresci
umowy, po pozytywnym odbiorze przedmiotu zamdwienia, niezwlocznie wystepuje do stuzb
ksiegowych z wnioskiem o zwrot Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
dotgczajgc do wniosku protokdt odbioru przedmiotu zaméwienia oraz kopie dokumentu
potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia.

Rozdziat XI. Inne

§ 47. Postanowienia koncowe

1.

Zarzad moze udzieli¢ okreslonej osobie petnomocnictwa do dokonywania wszelkich czynno$ci
prawnych i faktycznych okreslonych niniejszym Regulaminem, ktére zostaty zastrzezone
do kompetencji Zarzgdu, albo poszczegdinych Czionkéw Zarzadu. Osoby, o ktérych mowa wyzej
dziatajg jako Petnomocnicy Zarzgdu.

Dokumentacje Postepowania nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg
o archiwizacji dokumentéw u Zamawiajgcego.

§ 48. Obowigzywanie Regulaminu

1.

wn

Uchyla sie Regulamin postepowania przetargowego oraz zawierania umow na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w Jastrzebskich Zakladach Remontowych Sp. z o0.0. w Jastrzebiu - Zdroju,
wprowadzony Zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu JZR Sp. z 0.0. 829/2024 z dnia 01.10.2024 r.
Regulamin obowigzuje od dnia 16.06.2025 r.

Whioski 0 wszczecie przekazane w celu uzyskania uzgodnien oraz postepowania wszczete przed
dniem 01.06.2025 r. bedg realizowane na podstawie poprzedniej regulacii.

W przypadku koniecznosci dokonania zmian w umowie zawartej na podstawie postepowania
przeprowadzonego zgodnie z dotychczas obowigzujgcymi regulacjami stosuje sie zasady
okreslone w tych regulacjach.
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